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I. 관세감면 추천 신청서
1. 관세감면추천업무 –  개요


[image: image1]
1 . 업무절차

신청업체에서 관세감면 물품심의신청을 한다 (심의심청의 물품내역은 예제 엑셀 파일에 심의 물품을 정리하여 심의신청시에 업로드함다).

관세감면 물품심의 승인을 받은 장비 별 물품에 한하여 업에는 관세감면추천신청서를 작성할 수 있다.

관세감면 신청서는 직접 입력할 수도 있고, 기존 데이터중에서 비슷한 내용을 복사해서 생성할 수도 있다.

협회에서는 각 신청업체들이 신청한 관세감면추천신청서를 조회하고, 오류가 있는경우 오류통보를 하고 이상이 없을 경우 승인버튼을 눌려 세관통보서를 작성해서 세관에 통보한다.

세관에서는 세관통보서 내용이 이상이 없을 경우 통관절차를 마무리 한 후 통관결과를 협회에 통보한다.
2.  관세감면추천신청서
1. 화면

	페이지 레이아웃

	
[image: image2]



2. 개요

· 작성된 관세감면추천신청서를 조회하는 화면이다.
· 승인이 완료된 문서는 리스트의 상태 항목에 승인완료로 나타난다.
· 기관으로부터 오류통보를 받은 문서는 리스트의 상태 항목에 오류통보로 나타난다.
( 이 경우 오류통보를 클릭하면 상세한 오류내역을 확인할 수 있다.)

오류통보 내역을 확인 한 이후에는 문서를 수정한 후 다시 기관에 송신하도록 한다.
3. 기능

	조회 기능
	날짜/상태/항목 등의 조회조건을 입력한 후 검색 버튼을 누르면 해당 자료가 조회된다.

	신규 기능
	신규버튼을 누르면 새로운 문서를 입력할 수 있는 화면으로 이동한다.

	삭제 기능
	삭제할 문서를 선택한 후(여러 개 동시 선택 가능) 삭제 버튼을 누르면 선택된 문서들이 삭제된다.

	엑셀 기능
	현재 리스트에 조회되어 있는 문서 정보를 엑셀 파일로 저장할 수 있다.

	복사 기능
	복사할 문서를 선택한 후(한 개만 선택 가능) 복사 버튼을 누르면 선택된 문서들이 복사된다.

	송신 기능
	송신할 문서를 선택한 후(여러 개 동시 선택 가능) 송신 버튼을 누르면 선택된 문서들이 송신된다.

	도움말
	문서 조회의 사용법에 대한 방법을 확인 할 수 있다.


4. 주요항목 설명

· 날짜검색 : 날짜검색은 “신청일자”로 검색 할 수  있다.

· 항목검색 : 항목검색은 “관리번호”, “수입자 상호” 로 검색 할 수 있으며

              2가지의 조건의 항목으로 검색이 가능하다.

· 상태검색 : “전체보기”, “문서수정”, “송신준비”, “송신완료”, “변환오류”, 

“배달완료”, “오류통보”, “승인완료”의 형태로 조회가 가능하다.

3. 관세감면추천신청서 등록/수정 

1. 화면

	페이지 레이아웃
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2. 개요

· 관세감면추천신청서를 작성하여 기관으로 송신하는 화면이다.

· 문서 작성한 이후에 송신이 가능하다.

3. 기능

	신규 기능
	신규버튼을 누르면 새로운 문서를 입력할 수 있는 화면으로 이동한다.

	저장 기능
	저장버튼을 누르면 문서에 입력한 정보들이 저장된다.

코드값을 입력하는 항목의 경우 정확한 코드값이 입력되었는지를 검사하여 저장할 때 정확한 값을 입력하라는 메시지가 나타난다.

	삭제 기능
	삭제 버튼을 누르면 현재 문서가 삭제된다.

현재 문서의 품목정보도 같이 삭제된다.

	출력 기능
	출력버튼을 누르면 현재 문서를 출력할 수 있는 새로운 창이 나타나며 문서를 출력할 수 있다.

	복사 기능
	현재 신청서 내역을 새로운 관리번호로 생성해 준다.

	송신 기능
	송신 버튼을 누르면 현재 문서가 송신된다.

	목록 기능
	목록 버튼을 누르면 리스트 페이지로 돌아간다.

저장하지 않은 상태에서 목록 버튼을 누르면 현재 입력한 내용을 잃어버릴 수 있으므로 항상 문서를 저장한 후 리스트로 이동하도록 한다.

	도움말
	문서 등록 사용법에 대한 방법을 확인 할 수 있다.

	제품입력
	현재 문서의 장비의 상세품목을 등록/수정하는 화면으로 이동한다.


4. 주요 항목설명

· 관리번호 : 관리번호는 신규 작업 시 자동으로 생성되는 번호로 수정할 수 없다.

관리번호 생성 체계는 사용자관리의 “관리번호체계”에 입력된 내역에 

일련번호를 더하여 생성된다.

· 구    분 : 문서의 전송 형태를 구분하는 항목으로 최초 신청시는 반드시 “원본”   

이며 해당 신청서에 대하여 승인 받은 이후에는 “재전송” 또는 “취소”
로 전송 할 수 있다.

“취소” 전송은 해당 신청서에 대하여 승인을 취소 요청할 경우 사용한

다.

· 신청일자 : 신청일자는 현재 이전일자로 입력 할 수 없다.

· 수입자/신청인 : 신규 작업 시 자사 정보를 이용하여 자동으로 생성해 준다.

· 총 금 액 : 총 금액 항목은 장비별 품목 등록 시 장비별 품목의 수입금액의 

총 합이 계산되어 자동으로 입력 된다.

· 장비정보 : 수정이 되면 이전에 등록된 장비 상세품목이 삭제된다.

4. 관세감면추천신청서 상세품목
1. 화면

	페이지 레이아웃
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2. 개요

· 상세품목등록은 장비내역에서 등록한 장비에 해당되는 심의된 품목을 등록한다.

· 신규버튼 클릭 시 등록된 장비에 해당하는 심의된 품목 리스트가 조회되며 이중 등록하고자 하는 품목의 수량 입력으로 상세품목들을 등록 할 수 있다.
· 등록된 품목의 HS번호를 일괄적으로 수정할 수 있다.
3. 기능

	리스트 클릭 기능
	일련번호를 클릭하면 현재 문서에 등록된 품목내역 정보가 등록화면에 조회되어 수정할 수 있다.

	신규 기능
	신규버튼을 누르면 장비에 해당되는 상세품목 내역을 보여주는 창이 보이고 수량과 금액을 입력하여 일괄로 등록한다.

	삭제 기능
	삭제 버튼을 누르면 현재 선택된 품목내역이 삭제된다.

	닫기 기능
	닫기 버튼을 누르면 공통내역 페이지로 돌아간다.

	도움말
	문서 등록 사용법에 대한 방법을 확인 할 수 있다.


5. 관세감면추천신청서 상세품목 일괄등록

1. 화면

	페이지 레이아웃
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2. 개요

· 상세품목등록에서 신규 버튼을 클릭하면 장비내역에 해당되는 심의된 품목이 조회된다.
· 조회된 품목 중에 등록하고자 하는 품목에 대하여 신청할 수량을 기입하면 자동으로 단가를 적용하여 금액을 계산되며 등록버튼을 누르면 상세품목에 해당 품목이 등록된다. 이때 여러 개 품목을 일괄로 선택하여 등록할 수 있다. .
3. 기능

	리스트 클릭 기능
	체크박스에 체크된 품목만 일괄등록 품목에 해당된다.

	수량/단가 수정
	수량과 단가를 수정하면 두 값을 자동 계산하여 금액을 채워주며 수정이 가해진 품목의 리스트 체크박스는 선택되어 진다.

	등록 기능
	리스트 체크 박스에 선택되어진 품목만이 일괄 등록하여 저장되고 다시 일괄등록 화면으로 돌아간다.

저장에는 신규등록 저장은 없으며 일괄등록으로 등록되어진 상세품목의 정보 수정만을 할 수 있는 기능만을 한다.

	닫기 기능
	닫기 버튼을 누르면 상세품목이 일괄 등록되어지고 일과등록화면은 닫아진다.


6. 관세감면추천서 
1. 화면

	페이지 레이아웃

	[image: image6.png]22>

)

HOME > BTl

oE e =z
Simi= =
m ERLE
L AR rrarvarvars
=& ERE
S EHHHE
£E 3L 7
o *EREER
AR
oD HERE
=15 8E85%&
B! 2E8 28
= [’ #8888
= fie 513223
R3S\ FD
T2 22|38
2l 2238

ERERE R
BB @
S oEoEroEroar

. ¥
R R

bl

ha
0 TRS TRS TRS T}

EAERERES
<k
ESESE-SE 4

oo

2003000011
2003000010
2003000009
2003000008

1
2
3
4

-
=
=
=








2. 기능

	조회 기능
	날짜/상태/항목 등의 조회조건을 입력한 후 검색 버튼을 누르면 해당 자료가 조회된다.

	삭제 기능
	삭제할 문서를 선택한 후(여러 개 동시 선택 가능) 삭제 버튼을 누르면 선택된 문서들이 삭제된다.

	엑셀 기능
	현재 리스트에 조회되어 있는 문서 정보를 엑셀 파일로 저장할 수 있다.


3. 주요 항목설명

· 날짜검색 : 날짜검색은 “추천일자”, “유효기간”으로 검색 할 수  있다.

· 항목검색 : 항목검색은 “관리번호”, “추천번호”, 로 검색 할 수 있으며 2가지의 


  조건의 항목으로 검색이 가능하다.

7.  관세감면추천서 – 문서정보

1. 화면

	페이지 레이아웃
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2. 개요

· 관세감면추천신청서가 승인되어 기관으로부터 받은 추천서를 조회하는 화면이다.

3. 기능

	삭제 기능
	삭제 버튼을 누르면 현재 선택된 품목내역이 삭제된다.

삭제되는 품목내역에 연결된 세부품목 정보도 같이 삭제된다.

	출력 기능
	출력버튼을 누르면 현재 문서를 출력할 수 있는 새로운 창이 나타나며 문서를 출력할 수 있다.

	목록 기능
	목록 버튼을 누르면 리스트 페이지로 돌아간다.

저장하지 않은 상태에서 목록 버튼을 누르면 현재 입력한 내용을 잃어버릴 수 있으므로 항상 문서를 저장한 후 리스트로 이동하도록 한다.


4. 주요 항목설명

· 관리번호 : 기관으로부터 수신받은 추천서의 관리번호로 자동으로 생성되는 번호

· 신청번호 : 기관에 송신한 신청서의 관리번호

· 추천번호 : 기관에서 부여받은 추천번호로써 세관에 신고된 번호이므로 수입신고

서 작성시 사용되는 번호임.

II. 관세감면물품품심의

1.  장비별 물품업로드

1. 화면

	페이지 레이아웃
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2. 개요

· 관세감면물품 심의를 신청한 내역을 조회하는 화면이다.

3. 기능

	조회 기능
	항목의 조회조건을 입력한 후 검색 버튼을 누르면 해당 자료가 조회된다.

	신규 기능
	신규버튼을 누르면 장비내용과 품목엑셀을 업로드 할 문서 화면으로 이동한다.

	삭제 기능
	삭제할 문서를 선택한 후(여러 개 동시 선택 가능) 삭제 버튼을 누르면 선택된 문서들이 삭제된다.


4. 주요 항목설명

· 배정년도 : 관세감면물품 심의 신청한 년도

· 배정차수 : 관세감면물품 심의 신청시에 장비에 해당하는 심의 차수

· 승인여부 : 관세감면물품 심의 신청서에 대하여 심의 승인을 하면 ‘Y’로 나타나며 

아직 승인 전이면 ‘N’으로 나타난다.

· 항목검색 : 항목검색은 “배정년도”,“장비코드”,“장비명”,“HS부호”  로 검색 할 수 

있으며 2가지의 조건의 항목으로 검색이 가능하다.

2. 장비별 물품업로드 등록

1. 화면

	페이지 레이아웃
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2. 개요

· 신규로 관세감면물품 심의를 위하여 장비를 입력하고 관세감면물품 양식을 다운받아 관세감면 심의신청서 엑셀파일을 작성하여 업로드하는 화면이다.
3. 기능

	신규 기능
	신규버튼을 누르면 장비내용과 품목엑셀을 업로드 할 문서화면으로 이동한다.

	저장 기능
	저장버튼을 누르면 문서에 입력한 장비정보들이 저장되고 장비에 따른 품목정보를 저장한 엑셀 파일의 내용이 상세 품목내용으로 저장된다.

	닫기 기능
	닫기 버튼을 누르면 리스트 페이지로 돌아간다.

저장하지 않은 상태에서 닫기 버튼을 누르면 현재 입력한 내용을 잃어버릴 수 있으므로 항상 문서를 저장한 후 리스트로 이동하도록 한다.


4. 주요 항목설명

· 배정년도 : 장비를 심의하는 년도를 기재한다
· 배정차수 : 장비에 심의 차수를 기재하며 배정년도와 배정차수의 쌍이 동일한 장
비는 업로드할 수 없다.
3. 장비별 물품업로드 조회
1. 화면

	페이지 레이아웃
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2. 개요

· 이미 관세감면물품 심의신청서를 조회하는 화면이다.

· 업로드 한 관세감면물품 심의신청서 엑셀 파일을 다운로드 받을 수 있다

3. 기능

	신규 기능
	신규버튼을 누르면 장비내용과 품목엑셀을 업로드 할 문서화면으로 이동한다.

	삭제 기능
	삭제 버튼을 누르면 현재 문서가 삭제된다. 현재 문서의 품목정보도 같이 삭제된다.

	닫기 기능
	닫기 버튼을 누르면 리스트 페이지로 돌아간다.

저장하지 않은 상태에서 닫기 버튼을 누르면 현재 입력한 내용을 잃어버릴 수 있으므로 항상 문서를 저장한 후 리스트로 이동하도록 한다.


4. 주요 항목설명

· 배정년도 : 장비를 심의하는 년도를 기재한다

· 배정차수 : 장비에 심의 차수를 기재하며 배정년도와 배정차수의 쌍이 동일한 장

비는 업로드할 수 없다.
4. 물품잔량조회

1. 화면

	페이지 레이아웃
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2. 개요

· 업체에 승인한 장비의 심의량과 이에 해당되는 추천량의 소진분을 보여주고 그에 따른 잔량까지 계산하여 보여주는 화면이다
3. 기능

	조회 기능
	항목의 조회조건을 입력한 후 검색 버튼을 누르면 해당 자료가 조회된다.

	엑셀 기능
	엑셀 버튼을 누르면 현재 리스트에 조회되어 있는 문서 정보를 엑셀로 변환하기 위한 팝업창이 나타난다..


4. 주요항목 설명

· 항목검색 : 항목검색은 “상호” ,“장비명” 로 검색 할 수 있으며 2가지의 조건의 항목으로 검색이 가능하다.
· 배정년도 검색 : “배정년도”로 검색이 가능하다.
III. 신청서오류내역

1. 신청서 오류내역 통보

1. 화면

	페이지 레이아웃
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2.  기능

	조회 기능
	날짜/항목 등의 조회조건을 입력한 후 검색 버튼을 누르면 해당 자료가 조회된다.

	삭제 기능
	삭제 버튼을 누르면 현재 문서가 삭제된다.

	엑셀 기능
	현재 조회된 모든 리스트 자료가 엑셀로 저장된다.


3. 주요 항목설명

· 날짜검색 : 날짜검색은 “발신일자”로 검색 할 수  있다.

· 상태검색 : 상태검색은 “전제 보기”, “문서수신”으로 검색할 수 있다.

· 항목검색 : 항목검색은 “발신상호”, “발신번호, “수신번호” 로 검색 할 수 있으며 

2가지의 조건의 항목으로 검색이 가능하다.
2. 신청서 오류내역 통보 – 문서정보

1. 화면

	페이지 레이아웃
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2. 기능

	삭제 기능
	삭제 버튼을 누르면 현재 문서가 삭제된다.

	출력 기능
	출력버튼을 누르면 현재 문서를 출력할 수 있는 새로운 창이 나타나며 문서를 출력할 수 있다.

	목록 기능
	목록 버튼을 누르면 리스트 페이지로 돌아간다.


IV. 코드관리

1. 업체정보관리

1.  화면

	페이지 레이아웃
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2. 기능

	조회 기능
	상호등의 조회조건을 입력한 후 검색 버튼을 누르면 해당 자료가 조회된다.

	신규 기능
	신규버튼을 누르면 문서를 작성할 수 있는 화면으로 이동한다.

	삭제 기능
	삭제할 문서를 선택한 후(여러 개 동시 선택 가능) 삭제 버튼을 누르면 선택된 문서들이 삭제된다.

	엑셀 기능
	현재 조회된 모든 리스트 자료가 엑셀로 저장된다.


3. 주요 항목설명

· 항목검색:  상호명으로 검색한다.
2. 업체정보관리 – 상세정보

1.  화면

	페이지 레이아웃
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2.  기능

	신규 기능
	신규버튼을 누르면 새로운 문서를 작성할 수 있도록 미 작성된 화면이 된다.

	저장 기능
	저장버튼을 누르면 문서에 입력한 정보들이 저장된다.

코드값을 입력하는 항목의 경우 정확한 코드값이 입력되었는지를 검사하여 저장할 때 정확한 값을 입력하라는 메시지가 나타난다.

	삭제 기능
	삭제 버튼을 누르면 현재 문서가 삭제된다.

	닫기 기능
	닫기 버튼을 누르면 리스트 페이지로 이동한다.


3. 주요 항목설명

· 거래처코드 : 거래선을 관리하고자 하는 코드를 입력하는 항목으로 사용자가 임의

로 지정하여 사용한다.
3. 제품CODE관리

1. 화면

	페이지 레이아웃
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2. 기능

	조회 기능
	HS부호/품명 등의 조회조건을 입력한 후 검색 버튼을 누르면 해당 자료가 조회된다.

	신규 기능
	신규버튼을 누르면 문서를 작성할 수 있는 화면으로 이동한다.

	삭제 기능
	삭제할 문서를 선택한 후(여러 개 동시 선택 가능) 삭제 버튼을 누르면 선택된 문서들이 삭제된다.


3. 주요 항목설명

· 항목검색:  항목검색은 “HS부호”, “품명”으로 

               검색 할 수 있으며 2가지의 조건의 항목으로 검색이 가능하다.

4. 제품CODE관리– 코드정보

1.  화면

	페이지 레이아웃
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2.  기능

	신규 기능
	신규버튼을 누르면 새로운 문서를 작성할 수 있도록 미 작성된 화면이 된다.

	저장 기능
	저장버튼을 누르면 문서에 입력한 정보들이 저장된다.

필수 입력항목들은 빨간색으로 표기되어 있으며 입력하지 않은 경우 저장할 때 필수입력 항목들을 체크하라는 메시지가 나타난다.

코드값을 입력하는 항목의 경우 정확한 코드값이 입력되었는지를 검사하여 저장할 때 정확한 값을 입력하라는 메시지가 나타난다.

	삭제 기능
	삭제 버튼을 누르면 현재 문서가 삭제된다.

현재 문서의 품목정보도 같이 삭제된다.

	닫기 기능
	닫기 버튼을 누르면 리스트 페이지로 이동한다.


3. 주요 항목설명

· 품목코드 : 품목을 관리하고자 하는 코드를 입력하는 항목으로 사용자가 

임의로 지정하여 사용한다.
5. 관세청HS.CODE조회

1. 화면

	페이지 레이아웃
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2. 기능

	조회 기능
	세번번호/품명 등의 조회조건을 입력한 후 검색 버튼을 누르면 해당 자료가 조회된다.

	엑셀 기능
	현재 조회된 모든 리스트 자료가 엑셀로 저장된다.


3. 주요 항목설명

· 항목검색:  항목검색은 “세번번호”, “품명”으로 

               검색 할 수 있으며 2가지의 조건의 항목으로 검색이 가능하다.

6. 관세청HS.CODE조회 – 코드정보

1.  화면

	페이지 레이아웃
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2.  기능

	닫기 기능
	닫기 버튼을 누르면 리스트 페이지로 이동한다.


7. 환율 조회

1. 화면

	페이지 레이아웃
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2. 기능

	조회 기능
	적용일자 조회조건을 입력한 후 검색 버튼을 누르면 해당 자료가 조회된다.

	엑셀 기능
	현재 조회된 모든 리스트 자료가 엑셀로 저장된다.


3. 주요 항목설명

· 항목검색:  항목검색은 “적용일자”로 검색 할 수 있으며 2가지의 조건의 항목으로 검색이 가능하다.
8. 환율 조회 – 환율정보

1. 화면

	페이지 레이아웃
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2. 기능

	닫기 기능
	닫기 버튼을 누르면 리스트 페이지로 이동한다.


V. 보고서 관리

1. Excel 다운로드

1.  화면

	페이지 레이아웃

	[image: image22.png]O EXCELCi=zE

Q

JI2t 20051101

§ 2azw
@ (zgnE
c (ugnE

Jzez

HOME > AR Eg

. 2005-11-30

o4 Y= [122E 2L

JIE2E %4 Y2 (2 2L

2> 2D,

MBI > Excel I22E

EE

|| E supciczze | | € AsgssecnzEs

& Data?} 10,0002 Dl &g

§ zenaRd

R ExcelZE

© wEMEEN (e

10,0002 THRISF HEELICH

o2 o4 MY [122E B
o2 oy MY [122E B

EE

B Data7} 10,0002 Dl &2 22 Excel2=

10,0002 THRISF HEELICH







2. 개요

· 관세감면추천신청서, 관세감면추천서, 할당관세추천신청서, 할당관세 추천서에 대해서 엑셀 파일로 다운 받는 화면이다.

· 문서정보 버튼을 클릭하면 문서 정보가 엑셀 파일로 저장된다.

· 제품정보 버튼을 클릭하면 제품 정보가 엑셀 파일로 저장된다.
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